
 
บันทึกข้อความ 

 
ส่วนราชการ โรงพยาบาลดอนจาน กลุ่มงานบริหารท่ัวไป โทร ๐ ๔๓๐๑ ๙๘๐ ๙ ต่อ 101 
ท่ี กส ๐๐๓3.๓๐5/ว61     วันท่ี 13 กุมภาพันธ์ 2568  

เร่ือง  แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลดอนจาน หัวหน้ากลุ่มงาน เจ้าหนา้ท่ีทุกท่าน 
 

เร่ืองเดิม 
 ด้วยกลุ่มงานบริหารท่ัวไป ได้จัดทําแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และ การยืม

พัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง เพื่อใช้เป็นแนวทางปฏิบัติให้กับกลุ่มงาน/ฝ่าย/งานภายในโรงพยาบาลดอนจาน ใน
การส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และ  การยืม
ทรัพย์สินของเจ้าหน้าท่ีของรัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกัน  ระหว่าง
ประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และ การขอยืมทรัพย์สิน  ของ
เจ้าหน้าท่ีของรัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกําหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ ดําเนินงาน
ของหน่วยงานภาครัฐ และ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ  ภาครัฐ พ.ศ.
๒๕๖๐ นั้น  

ข้อเท็จจริง 
 ในการนี ้กลุ่มงานบริหารท่ัวไป จงึแจ้งแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการยืมใช้พัสดุ ประเภทคง  รูปและ

การยืมใช้พัสดุประเภทส้ินเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทคงรูปและ พัสดุประเภทใช้ ส้ินเปลือง ตลอดจนผัง
กระบวนการยืมพัสดุ ดังกล่าว รายละเอียดปรากฏตามเอกสารท่ีแนบมาพร้อมนี้  

ข้อพิจารณา 

 จึงเรียนมาเพื่อทราบ และ ถือปฏิบัติต่อไป 

 
 
   

(นางเสาวนีย์ คะอังกุ) 
           นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ 

  หัวหน้ากลุ่มงานบริหารท่ัวไป 
 

อนุมัติ/ดำเนินการ 
 
 

(นายไพบูลย์ วรรณศิริ) 
      นายแพทย์เช่ียวชาญ รักษาการในตำแหนง่ 

      ผู้อำนวยการโรงพยาบาลดอนจาน 


