
ผงักระบวนการยมืพสัดุประเภทคงรปูและพสัดุประเภทใชส้ิน้เปลอืงของเจ้าหนา้ทีร่ฐั 
ของโรงพยาบาลหนองกุงศร ีและหนว่ยงานในสังกัด 

ตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซือ้จดัจ้างและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐  
ขอ้ 207 ถงึขอ้ 211 

 
ลำดับ ผงักระบวนงาน ระยะเวลา ผูร้บัผดิชอบ 

1.  
 
 
 

 
10 นาที 

 

1. ผู้ยมืพัสด ุ
2. เจ้าหน้าที่พัสด ุ

2.  
 
 

 
10 นาท ี

1.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

3.  
 
 

 
10 นาท ี

1.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

4.  
 
 
 

 
 

 
 

20 นาท ี

1.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
2.หัวหน้าเจ้าหน้าที่
พัสด ุ
3.ผู้อำนวยการ
โรงพยาบาล 

5.  
 
 

 
10 นาท ี

1.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

6.  
 
 

 
5 นาท ี

1.ผูย้ืมพัสด ุ
2.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

7.  
 
 

ภายใน 7 
วัน 

1.ผูย้ืมพัสดุ/ผู้ส่งคืน
พัสด ุ

8.  
 
 

 
10 นาท ี

1.ผูร้ับคืนพัสดุ  
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

9.  
 
 

 
1 นาท ี

1.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
 

10.  
 
 
 

 
10 นาท ี

1.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

 

      ผู้ขอยืมกรอกแบบฟอร์มใบยมืพัสด ุ

   เจ้าหน้าท่ีพัสดุตรวจสอบ 

      เสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสด ุ

หัวหน้าพัสดุ เสนอความเห็น
เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

ไม่
อนุมัติ 

 

อนุมัติ 

    แจง้ผูย้ืม 

        ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพพัสดุที่ยืม 

        ผู้ยืมพัสดเุซ็นรับ/เจ้าหน้าท่ีพัสดุลงทะเบียนคุม 

        ผู้ยืมพัสด/ุผูส้่งคืนพัสด ุ

      ผู้รับคืนตรวจสอบพสัด ุ   กรณีชำรุด/เสียหาย/สญูหาย 

     ลงทะเบียนคืน 

          จัดเก็บพัสด ุ


