
 

 
 

 

 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอดอนจาน 
 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัด 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอดอนจาน 

……………………………………………………………………………. 

 ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงาน ของรัฐตองจัดใหมี

ขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามมาตรฐาน เว็บไซตภาครัฐ (Government 

Website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวก ใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารได

สะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น 

 สํานักงานสาธารณสุขอำเภอดอนจาน จึงกําหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ผานเว็บไซตของ

หนวยงาน ในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอดอนจาน จังหวัดกาฬสินธุ ดังตอไปนี้ 

  ๑. ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 

   ๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน 

พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief information 

Officer : CIO) อํานาจหนาท่ี ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณ รายจายประจําป     

คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลข โทรศัพท หมายเลขโทรสาร 

แผนท่ีตั้งหนวยงานงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address) 

   ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, Compliance) 

โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

   ๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ

มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กํากับ เพ่ือประโยชน ในการนํา

ขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

   ๑.๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานสังกัด

เดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืน ๆ ท่ีนาสนใจ 

   ๑.๕ ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร ของ

ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ กําหนด

ตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.๐) ของ

สํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

   ๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน 

การปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทํา เปน



รูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน ของ

หนวยงาน 

   ๑.๗ คู มือสําหรับประชาชน (Service Information)ขอมูลการบริการตามภารกิจ ของ

หนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยางชัดเจน ท้ังนี้ ควรระบุ

ระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือสําหรับประชาชน” และ สามารถดาวน

โหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms)เพ่ืออํานวยความสะดวกแกประชาชน ในการติดตอราชการ 

(ถามี) 

   ๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 

ขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจัดจาง 

   ๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ

หนวยงานท่ีจัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะ สื่อสาร

สองทาง (Interactive) (ถามี) 

   ๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน 

ความพึงพอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

  ๒. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยบริการและเว็บไซตสำนักงาน

สาธารณสุขอำเภอดอนจาน ใหดําเนินการดังนี้ 

   ๒.๑ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มีหนาท่ีบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยบริการ 

และเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอดอนจาน 

    ๒.๑.๑ หนวยงานเจาของขอมูล นําสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอเผยแพร 

ขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามประกาศสํานักงานปลัดกระทรวง 

สาธารณสุข เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ.๒๕๖๑ ผานทางชองทางไดแก 

หนังสือราชการ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส ict-mophahealth.moph.go.thและชองทางสื่อสารอ่ืน โดยระบุ ชื่อ ตําแหนง 

หนวยงาน และขอมูลการติดตอกลับอยางชัดเจน 

    ๒.๑.๒ ผูอํานวยการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ดําเนินการอนุมัติ/ 

อนุญาตใหนําขอมูลข้ึนเผยแพรในเว็บไซตกรมและ/หรือกระทรวง และมอบหมายกลุมบริหารเทคโนโลยี สารสนเทศเพ่ือ

การจัดการ 

    ๒.๑.๓ กลุมบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการจัดการ มอบหมายใหเจาหนาท่ี 

ผูรับผิดชอบ (Web Master) ซ่ึงไดรับสิทธิ์ (UsernameและPassword) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการ นําขอมูล

ขาวสารข้ึนเว็บไซตในหมวดหมูท่ีถูกตอง ระบุแหลงท่ีมาหรือเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร 

ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

    ๒.๑.๔ เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบัน 

ของขอมูล (นําออกเม่ือครบระยะเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government 

Website Standard Version 2.0) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติ 

ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูล ขาวสาร



ของราชการกําหนด ท้ังนี้ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ 

อยางเครงครัด เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 

   ๒.๒ การออกแบบเว็บไซต  หนวยงานตองคํานึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณ ท่ี มี ความ

หลากหลาย ควรออกแบบเว็บไซตใหรองรับขนาดหนาจอของอุปกรณทุกชนิด ตั้งแตคอมพิวเตอรท่ีมี ขนาดหนาจอ

แตกตางกัน รวมถึง Smart Device เชน Smart Phone Tablet 

   ๒.๓ การเขาถึงเว็บไซตของประชาชน หนวยงานตองคํานึงถึงเวอรชันข้ันต่ำของ บราวเซอร ท่ี

รองรับการแสดงผล หรือการทํางานท่ีสมบูรณของโปรแกรมท่ีใชในการดูเอกสารบนเว็บไซต เชน PDF Readers/ 

Viewers หรือ Open Source อ่ืนๆ เปนตน ซ่ึงหนวยงานควรแจงไวในสวนลางของเว็บไซต หรือหนาเพจท่ีแสดงเอกสาร

นั้นๆ ของหนวยงาน 

   ๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซต หนวยงานควรมีการเขารหัสขอมูล (Encryption) เพ่ือเพ่ิม

ความปลอดภัย เชน การใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไซตของหนวยงาน (Username/Password) 

   ๒ .๕  การจัด เก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร  (Log File) ตามขอกําหนดใน

พระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัล เพ่ือเศรษฐกิจและ

สังคม เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ. ๒๕๕๐ 

   ๒.๖ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตี ทาง

อินเทอรเน็ต (Cyber Security) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ . ๒๕๔๔ 

พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และ “มาตรการรักษาความม่ันคง ปลอดภัย

สําหรับเว็บไซต (Website Security Standard)” ประกาศโดยสํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (องคการ

มหาชน) อาทิ การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช HTTPS (Hypertext Transfer Protocol Secureชวย

รักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไวเปนความลับระหวางคอมพิวเตอรของ ผูใชกับเว็บไซตท่ีมีบริการ

รับขอมูล การใช Software หรือ Hardware ปองกันการบุกรุกโจมตี (Firewall) 

   ๒.๗ ขอมูลขาวสารตองใชคําอธิบาย/คําบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกตอง และมี ความเหมาะสม 

ขอความ และรูปภาพประกอบท่ีนํามาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจําเปนตองนํามาเผยแพร ใหระบุแหลงท่ีมาขอมูล

อางอิงรูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต ไดแก ไฟลท่ีมีนามสกุล .pdf .xls .xlsx doc docx jpg.png .zip .rar ขนาดไฟล 

(size) ไมควรเกินไฟลละ 4 MB และตองไมขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยการกระทํา ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 

๒๕๖๐ 

  ๓. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดําเนินการดังนี้ 

   ๓.๑ หัวหนาหนวยงาน แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทํางานหรือเจาหนาท่ี 

ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน 

๓.๒ การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุ 

แหลงท่ีมา หรือเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลําดับ 

การปฏิบัติอยางนอย ดังนี้ 

    ๓.๒.๑ เจาหนาท่ีเสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนําข้ึนเผยแพรบนเว็บไซต ใหหัวหนา

กลุมงานท่ีรับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต ของหนวยงานใน



ราชการบริหารสวนกลางสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบทายประกาศท่ีเปน ลายลักษณอักษร กรณีเรงดวน

อนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได 

    ๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web - 

Master) ซ่ึงไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารข้ึน เว็บไซต

ในหมวดหมูท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

    ๓.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีประสานแจงกลับ ไปยัง

เจาของขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตอง ตามรูปแบบ

ไฟลขอมูลท่ีอนุญาต 

  ๔. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง 

   ๔.๑ หนวยงานตองกําหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web Master) 

อยางนอย ๒ คน เพ่ือทํางานทดแทนกันได 

   ๔.๒ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ ท่ี

เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการนั้นลงจากเว็บไซต 

   ๔.๓ เจาหนาท่ี web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสาร ตาม

มาตรฐานเว็บ ไซตหน วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของสํ านั กงานรัฐบาล 

อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา 

๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 

   ๔.๔ เจาหนาท่ี web Master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิด 

เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิด ความเสียหาย

แกทางราชการ 

   ๔.๕ ใหหนวยงานสงเสริมการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษา 

ความม่ันคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาท่ีอยางตอเนื่อง ท้ังการฝกอบรม (Training) การ

แลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

 

  ท้ังนี้ ใหหนวยงานนําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอำเภอดอนจาน เรื่อง แนวทางการเผยแพร ขอมูล

ตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอำเภอดอนจาน ข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตของ

หนวยงาน และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

 

   ประกาศ ณ วันท่ี  ๒๒ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 

                                                                                                                        

                                                                      

                                                                        (นายชุมพล แสบงบาล) 

       สาธารณสุขอำเภอดอนจาน 

 



แนวปฏิบัติในการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต  

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอดอนจาน  จังหวัดกาฬสินธุ 

1. ความเปนมา 

          แนวปฏิบัติในการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอดอนจาน นี้ เปนแนวปฏิบัติท่ีจัดทำ

ข้ึนเพ่ือให บุคลากรในสังกัดของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอดอนจานท่ีจะตองมีหนาท่ีรับผิดชอบดูแลในการนำขอมูล

ขาวสารข้ึนเผยแพรผานบนหนาเว็บเพ็จของหนวยงานและแตละงานของตนเองไดรับมอบหมายใหเปนไปในทิศทาง

เดียวกัน และเพ่ือใหเปนศูนยกลางขอมูล สารสนเทศใหกับหนวยงานตาง ๆ สามารถเขาถึงขอมูลท่ีมีคุณภาพ สะดวก 

รวดเร็ว ถูกตอง และตรวจสอบไดและสามารถนำไปใชใหเกิดประโยชนไดอยางเปนรูปธรรมตอไป 

2. วัตถุประสงค 

          เพ่ือเปนแนวปฏิบัติงานสำหรับผูท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบในการใหขอมูล และผูรับผิดชอบของแตละหนวยงานสำหรับ

การนำขอมูลข้ึนเผยแพรผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอดอนจานไดเปนรูปแบบและทิศทางเดียวกัน 

3. คำจำกัดความ 

          ความรับผิดชอบ หมายถึง ภาระหรือพันธะผูกพันในการจะปฏิบัติหนาท่ีการงานของผูรวมงาน ใหเปนไปตาม

เปาหมายขององคการเนื่องจากบุคคลตองอยูรวมกันทำงานในองคการ จำเปนตองปรับลักษณะนิสัย เจตคติของบุคคลเพ่ือ

ชวยเปนเครื่องผลักดันใหปฏิบัติงานตามระเบียบรูจักเคารพสิทธิของผูอ่ืน ปฏิบัติงานใน หนาท่ีท่ีตองรับผิดชอบและมี

ความซ่ือสัตยสุจริต คนท่ีมีความรับผิดชอบ จะทำใหการปฏิบัติงานไปสูเปาหมายท่ีวางไว และชวยใหการทำงานรวมกัน

เปนไปดวยความราบรื่น ความรับผิดชอบจึงเปนภาระผูกพันท่ีผูนำตองสรางข้ึนเพ่ือใหองคการสามารถบรรลุเปาหมายได

อยางดี 

         ผูรับผิดชอบในการใหขอมูล หมายถึง หัวหนากลุมงาน  หัวหนางานหรือเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายจากหัวหนา

งานใหทำหนาท่ีจัดหา และรวบรวมขอมูลจากสวนตาง ๆ ภายในหนวยงานของตนเอง โดยผูรับผิดชอบในการใหขอมูลนี้

จะตองทำหนาท่ีกำกับ ดูแล ตรวจสอบใหขอมูลมีความครบถวน ถูกตอง สมบูรณ และเชื่อถือไดของขอมูลทุกครั้ง ทุก

ประเภท กอนท่ีจะนำสงตอหัวหนางานและหัวหนากลุมงานเพ่ือขออนุญาตนำขอมูลสงตอเผยแพรบนเวบ็ไซต 

          ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพรผานเว็บ หมายถึง เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายจากหัวหนางานสารสนเทศ

ทางการแพทย ใหทำหนาท่ีรับผิดชอบในการนำขอมูลสารสนเทศข้ึนเผยแพรผานเว็บเพ็จของหนวยงาน โดยผู ท่ี

รับผิดชอบในการนำขอมูลข้ึนเผยแพรผานเว็บ นี้จะตองทำหนา ตรวจทาน ครบถวน และ สมบูรณของขอมูลท้ังหมด

กอนจะนำข้ึนเพ่ือเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน 

 ผูอนุมัติรับรอง  หมายถึง สาธารณสุขอำเภอดอนจาน หรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทำหนาท่ีแทนสำนักงาน

สาธารณสุขอำเภอดอนจาน ในการอนุมัติรับรองขอมูลสารสนเทศนั้น ๆ กอนท่ีจะสงตอไปขอมูลสารสนเทศนั้น ๆ ไปยัง

งานสารสนเทศทางการแพทยเพ่ือนำข้ึนเผยแพรผานเว็บเพ็จของหนวยงานตอไป 

 ประเภทขอมูล หมายถึง ขอมูลท่ีแบงตามลักษณะการจัดเก็บในรูปแบบสื่ออิเล็กทรอนิกส มีการ แบงขอมูลตาม

ลักษณะขอมูลตามชนิดและนามสกุลของขอมูลซ่ึงประกอบดวย  

  1.ขอมูลตัวอักษร เชน ตัวหนังสือ ตัวเลข และสัญลักษณ ขอมูลประเภทนี้มักมีนามสกุล ตอทายชื่อไฟล

เปน .txt และ .doc  



  2.ขอมูลภาพ เชน ภาพกราฟกตาง ๆ และภาพถายจากกลองดิจิตอล ขอมูลประเภทนี้มักมี นามสกุล

ตอทายชื่อไฟลเปน .bmp .gif  .jpg และ PDF 

  3.ขอมูลเสียง เชน เสียงพูด เสียงดนตรี และเสียงเพลง ขอมูลประเภทนี้มักมีนามสกุล ตอทายชื่อไฟล

เปน .wav .mp3 และ .au 

  4.ขอมูลภาพเคลื่อนไหว เชน ภาพเคลื่อนไหว ภาพมิวสิกวีดีโอ ภาพยนตร คลิปวิดีโอ ขอมูลประเภทนี้

มักมีนามสกุลตอทายชื่อไฟลเปน .avi 

          ประเภทของสารสนเทศ หมายถึง สารสนเทศ (Information) คือ สิ่งท่ีไดจากการประมวลผลของขอมูล เพ่ือให

สามารถนำมาใชประโยชน ในดานการวางแผน การพัฒนา การควบคุม และการตัดสินใจ  

          ระยะเวลาในการสงขอมูล หมายถึง กำหนดเวลาในการจัดเตรียมขอมูลเพ่ือท่ีจะนำขอมูลข้ึนเว็บเพ่ือ เผยแพรใน

แตละเรื่อง ซ่ึงขอมูลแตละประเภทจะมีระยะเวลาในจัดทำ รวบรวม ไมเทากัน 

          ระยะเวลาในการเผยแพรขอมูล หมายถึง กำหนดเวลาของการเผยแพรขอมูลแตละประเภทท่ีจะนำ ข้ึนเผยแพร

บนหนาเว็บของแตละงานในแตละชวงเวลา  

4. ข้ันตอนการดำเนินการเผยแพรขอมูล  

         ข้ันตอนท่ี1 ผูรับผิดชอบการใหขอมูล ของแตละหนวยงานทำหนาท่ีจัดเตรียม ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน 

และสมบูรณของขอมูล พรอมท้ังลงลายมือ ชื่อในฐานะผูรับผิดชอบ (ผูรายงาน) 

          ข้ันตอนท่ี 2 สาธารณสุขอำเภอดอนจาน ตรวจสอบความถูกตอง รายละเอียดเนื้อหาขอมูล อนุมัติการ เผยแพร

ขอมูลขาวสารพรอมลงลายมือชื่อในฐานะ ผูอนุมัติรับรองใหมีการนำขอมูลดังกลาวเผยแพรบนหนาเว็บ ของหนวยงานได 

          ข้ันตอนท่ี 3 ผูรับผิดชอบในการนำขอมูลข้ึนเผยแพรผานเว็บ จะทำการตรวจทานความครบถวน และ สมบูรณ

ของขอมูลกอนจะนำข้ึนเพ่ือเผยแพร โดยใชรหัสผานตามสิทธิ์ผูใชงาน กำหนดระบุชื่อผูใชงาน (Username) และรหัสผาน

ผูใชงาน (Password) เขาสูระบบ แลวดำเนินการบันทึกนำ ขอมูลสารสนเทศท่ีตองการเผยแพรบนหนาเว็บของหนวยงาน 

ภาพท่ี 1 แผนภาพข้ันตอนการดำเนินการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดเตรียม ตรวจสอบความถูก

ตอง ครบถวน และสมบูรณของ

 

ตรวจสอบและ                             

อนุมัติการเผยแพร 

ตรวจทาน และนำขอมูล                     

ข้ึนเผยแพรผานเว็บ 

เผยแพรขอมลูผาน     

เว็บไซตของหนวยงาน 

ผูรับผิดชอบการใหขอมลู 

หัวหนาหนวยงาน 

ผูรับผิดชอบการนำขอมลูข้ึนเว็บ 

ไมอนุมัติ 

อนุมัติ 



 

 
5. ขอปฏิบัติการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอดอนจาน 

1. ไมอนุญาตใหเผยแพรขอมูลทางการแพทยของผูปวยหรือผูท่ีมารับบริการท่ีสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ

ดอนจาน 

2. เม่ือไดรับการอนุมัติรับรองจากสาธารณสุขอำเภอแลว ใหแนบรายละเอียดการเผยแพรขอมูลจัดสง 

ไฟลขอมูล เพ่ือสงตอใหผูรับผิดชอบในการนำขอมูลข้ึนเผยแพรผานเว็บดำเนินการตอ 

3. ควรเลือกใชคำอธิบาย/คำบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกตองและมีความเหมาะสม และจะตองไมละเมิด

ลิขสิทธิ์หากจำเปนตองนำมาเผยแพรใหระบุแหลงท่ีมาขอมูลอางอิงแนบทาย 

4. ขอความและรูปภาพประกอบท่ีนำมาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจำเปนตองนำมาเผยแพรให ระบุ

แหลงท่ีมาขอมูลอางอิงแนบทายประกอบรายละเอียด 

5. จะตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๕๐ และ 

พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพ่ือ

ปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 

 

6.  แบบฟอรมการขออนุมัติเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 

          แบบฟอรมการขออนุมัติการเผยแพรขอมูล เปนแบบฟอรมท่ีจัดทำข้ึนเพ่ือใหผูรับผิดชอบในการใหขอมูลของแต

ละงาน จัดเตรียมรายละเอียดเนื้อหาของขอมูล เพ่ือเผยแพรผานเว็บไซตเปนรูปแบบเดียวกัน และจะตองมีการลงลายมือ

ของผูใหขอมูล (ผูรายงาน) และผูอนุมัติรับรอง  เพ่ือรับรองความถูกตอง ครบถวนสมบูรณ และสามารถติดตามตรวจสอบ

แหลงท่ีมาได ซ่ึงเปนความนาเชื่อถือของขอมูลท่ีเผยแพร กอน สงตอใหกับผูทำหนาท่ีนำขอมูลข้ึนเผยแพรบนเว็บไซต

ตอไป ดังรายละเอียดตามแบบฟอรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน  

ในราชการบริหารสวนการสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

สำหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนการสำนักงานปลดักระทรวงสาธารณสุข 
 

แบบฟอรมทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน ในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

 

ชื่อหนวยงาน : .................................................................................................................................................... 

วัน/เดือน/ป : ...................................................................................................................................................... 

หัวขอ : ................................................................................................................................................................ 

รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) : ................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

 Link ภายนอก : .................................................................................................................................................. 

หมายเหตุ : .......................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

 

 

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล 

 

(.................................................) 

ตำแหนง........................................................... 

วันท่ี.............เดือน...................................พ.ศ............ 

 

 

ผูอนุมัติรับรอง 

 

(.................................................) 

ตำแหนง........................................................... 

วันท่ี.............เดือน...................................พ.ศ............ 

 

 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 

 

(.................................................) 

ตำแหนง........................................................... 

วันท่ี.............เดือน...................................พ.ศ............ 

 

 



7. คำอธิบายแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตกองแผนงาน 

หวัขอ คำอธิบาย 

หนวยงาน หนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอดอนจาน  

เปนผูจัดทำและเผยแพรขอมูล  

วัน/เดือน/ป วัน เดือน ปท่ีขอนำขอมูลข้ึนเผยแพร 

หัวขอ กำหนดหัวขอท่ีจะนำข้ึนเผยแพร โดยใหมีใจความสำคัญท่ีมา 

จากเนื้อหามีความยาวไมเกิน 2 บรรทัด 

รายละเอียดขอมูล เลือกใชคำอธิบาย/คำบรรยายท่ีมีความกระชับ ใชภาษาท่ี 

เขาใจงาย และสะกดคำใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสมกับ 

ลักษณะรูปแบบขอมูลแตละชนิด 

หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพ่ิมเติม 

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล (ผูรายงาน) ระบุลงลายมือชื่อหัวหนากลุมงาน  หัวหนางานหรือเจาหนาท่ี

ท่ีไดรับมอบหมายจากหัวหนางานใหทำหนาท่ีจัดหาขอมูล 

ผูอนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือชื่อของสาธารณสุขอำเภอดอนจาน หรือผูท่ี

ไดรับมอบหมายใหทำหนาท่ีแทนสาธารณสุขอำเภอดอนจาน 

ในหวงเวลาขณะนั้น 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร ระบุลงลายมือชื่อเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายจากหัวหนางาน

สารสนเทศ ใหทำหนาท่ีรับผิดชอบในการนำขอมูลสารสนเทศ

ข้ึนเผยแพรผานเว็บเพ็จของหนวยงาน 

 
 

 

 

 

 

 

 


