
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง  

การยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน 

ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนามน จังหวัดกาฬสินธุ 

 

๑. วัตถุประสงค 

เพื่อใหหนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนามน ทราบหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการยืมพัสดุ หรือ

ทรัพยสินของทางราชการไปใชปฏิบัติงานใหเปนไปอยางถูกตองและเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อ

จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๒. คำนิยาม 

“พัสดุครุภัณฑ” หมายถึง สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใชงานยืนนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป 

หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เม่ือเกิดความชำรุดเสียหายแลวสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม 

“ผูยืม” หมายถึง บุคลากรของหนวยงาน ไดแกขาราชการ ลูกจางประจำและพนักงานราชการ ซึ่งปฏิบัติงานใน

สถานที่เดียวกันกับหนวยงานผูใหยืม หรือบุคคลภายนอก ซึ่งยืมพัสดุไปเพ่ือใชประโยชน ของทางราชการ 

“ผูใหยืม” หมายถึง หัวหนางานของรัฐ หรือผูไดรับมอบอำนาจจากผูวาราชการจังหวัดในฐานะหัวหนาหนวยงาน

ของรัฐของราชการสวนภูมิภาค 

๓. การยืมพัสดุคงรูปและสิ้นเปลือง 

 การใหยืมหรือนำพัสดุไปใชในกิจการซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการจะกระทำมิได การยืมพัสดุประเภทใช

คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ผูยืมตองทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวัน

สงคืน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ ๑) ประเภทใชคงรูประหวางหนวยงานของรัฐ ๒) 

การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนามน ๓) การยืมไปใชนอกสถานที่ของสำนักงาน

สาธารณสุขอำเภอนามน และ ๔) การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ดังนี ้

  (๑) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

  (๒) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองจัดทำใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป

และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง และตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น  

  (๓) การใหบุคคลยืมใชภายนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ จะตองจัดทำใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและ

พัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง และ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

  (๔) ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดชำรุด

เสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป 

  - ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือ 

  - ชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกันหรือชดใชเปนเงินตามราคาที่

เปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังนี ้

   ๑) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกำหนด 

   ๒) ราชการสวนทองถิ่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมืองพัทยา 

แลวแตกรณ ีกำหนด 

   ๓) หนวยงานของรัฐอ่ืน ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐนั้นกำหนด 

 



  (๕) การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะ เมื่อหนวยงานของรัฐผูยืมมี

ความจำเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการ 

และหนวยงานของรัฐผูใหยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตนและใหมี

หลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภทชนิด และปริมาณ

เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยมื 

  (๖) เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับ

แตวันครบกำหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองของเจาหนาที่รัฐ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอนามน 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 


